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1. SOBRE O REGISTRO DO SESMT

A partir da vigéncia da nova Norma Regulamentadora - NR 04 (9 de novembro de 2022), publicada por
meio da Portaria MTP n°® 2.318, de 3 de agosto de 2022, a organizagao deve registrar o SESMT junto ao
Ministério do Trabalho e Emprego, por meio do Portal gov.br, no endereco
eletrénico: https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-servicos-especializados-em-seguranca-e-
medicina-do-trabalho.

Serd necessario informar e manter atualizados os seguintes dados: nimero de Cadastro de Pessoa Fisica
— CPF dos profissionais integrantes do SESMT; qualificagcdo e niumero de registro dos profissionais; grau
de risco estabelecido; nimero de trabalhadores atendidos, por estabelecimento, e hordrio de trabalho
dos profissionais do SESMT.

Este manual tem por objetivo orientar o usudrio sobre os procedimentos necessarios a utilizagdao da
ferramenta para registro e atualiza¢cdo do SESMT.

2. VINCULAGAO DO CPF DO USUARIO AO CNPJ DA PESSOA JURIDICA

Antes de realizar o procedimento de registro do SESMT, o usuario deve ser vinculado ao CNPJ da
organizacdo que ird registrar o SESMT. Para efetivar esse procedimento, é necessdrio que a organizacao
possua certificado digital de pessoa juridica.

Apds a conclusdo dessa vinculagao do CPF ao CNPJ, basta o usudrio realizar o login no portal gov.br, sem
necessidade de ter certificado digital instalado em sua maquina.

Para realizar o Cadastro do CNPJ, o usuario deve seguir os seguintes passos:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token ou Certificado em Nuvem).
2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela inicial

do https://acesso.gov.br.
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Identifique-se no gov.br com:
B8 Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

ppigite seu cPF

Outras opcoes de identificacao:

B8 Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e
continuar o processo.

4, Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA A > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ

Dados Cadastrais
Empresas

Alterar Senha

Privacidade 0 médulo de empresas permite que vocé vincule sua conta a . R
empresals). Para isso, voce deve utilizar o certificado e-CNPJ \ .
Apos a vinculacdo. vocé pode gerenciar o cadastramento de outras % )‘ ‘
contas (CPFs) gue se relacionam com o CNPJ
Caso vece deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse

o link ‘Gerenciarvinculos com empreszas’ a seguir.
I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clicar botdo Vincular empresa do e-CNPJ

@ > Vinculacdo de empresas viae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informagoes.

Vincular empresa do e-CNPJ

6. Cidadao confere as informacgdes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica no
botdo Vincular
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Informacdes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

OBSERVACOES:

» A conta gov.br permite o cadastramento de pessoas que nao pertencem
diretamente a empresa. E esse cadastro ocorre pela indicacdo de
usuarios.

» 0 cidadao que realizara o cadastro do usuario devera ter sido cadastrado
como representante do CNP], conforme os passos presentes para
Cadastro do CNP] (procedimento acima).

» 0O usuario devera ter cadastro no Login Unico.

» O dono do certificado digital de pessoa juridica ndo podera ser
cadastrado como usuario da prépria empresa.

Para realizar o cadastramento de colaboradores, o usudrio deve seguir os seguintes passos:

1. Cidad3o aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina -
ou Tipo A3 - Token).

2. Selecione opgédo Certificado Digital na tela inicial do https://acesso.gov.br.

/"\ GOVERNO FEDERAL
_ Inseecio \@} MINISTERIO DO “ rl
N —// TRABALHO E EMPREGO - =

UNIAD E RECONSTRUGCAO


https://acesso.gov.br/

3.

Pagina |6
Identifique-se no gov.br com:
B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

IDsg«re seu CPF

Outras opgoes de identificacao:

an Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha e

continuar o processo.

4.

5.

Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA

Dados Cadastrais

Alterar Senha

Privacidade

A > Minhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Empresas

O medule de empresas permite que vocé vincule sua conta a .

empresals). Para isso, voce deve utilizar o certificado e-CNPJ \ .
Vincular Empresas via e-CNPJ Apos a vinculacdo, vocé pode gerenciar o cadastramento de outras % )‘ ‘

contas (CPFs) que se relacionam com o CNPJ
Caso vocé deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse
glink Gerenciarvinculos com as’ a seguir.

I Gerenciar vinculos com empresas

Clica no nome da empresa deseja cadastrar os colaboradores.

A > Vinculagdo de empresasviae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacoes.

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CNPJ

Empresa Atuacéao Acao

Razao Social da Empresa CPF nao tem relacionamento com o CNPJ
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6. Digita o CPF que deseja vincular ao CNPJ (CPF deverd estar cadastrado na conta gov.br). Clica no
botdo Buscar

A Vinculacao de empresas via e-CNEJ Inicic Gestdo de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

= b

l I Buscar |
L s

.

7. Cidadao digita a data de expiracdo em que o CPF representara o CNPJ (a data de expiracdo da atuacao
do colaborador devera ser até data de validade do certificado digital de pessoa juridica responsavel pelo
cadastro do CNPJ. O sistema verificara informacdo para permitir o colaborador).

8. Clica no botdo Cadastrar

# > Vinculagho de empresas via e-CNP)

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Nova colaborador
CPF

Pesquisar novamente

Nome Data de expiracio

OBSERVACOES:

» A autorizac¢do para logar e declarar o SESMT deve ser em relacdo ao CNP]
completo (14 digitos).

> Na hipotese de SESMT regionalizado, o usuario precisa estar vinculado
apenas ao CNPJ do estabelecimento que se enquadra na NR 04. Os demais
CNPJ serdao apenas informados no formulario, sem a necessidade de
vinculacao ao CPF do representante.

> Na hipotese do/SESMT estadual, a organizacdo ira escolher um CNP]J

completo (14 digitos) para o qual fara a declaracgao e o usuario devera

estar vinculado a este CNP].
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3. TIPOS DE REGISTRO

A ferramenta disponibilizada deve ser utilizada para os seguintes tipos de registro:

v Registro de SESMT Individual: para organizacdo que possui estabelecimento (matriz ou filial)
enguadrado no Anexo Il da NR 04. Organizacdo responsdvel por canteiro de obras ou frente de
trabalho da industria da construgao deve utilizar os dois formuldrios especificos.

v' Registro de SESMT Regionalizado: para organizacdes que possuem estabelecimento que se
enquadre no Anexo Il da NR 04 e outro(s) estabelecimento(s) que nao se enquadre(m), devendo
o primeiro estender a assisténcia em seguranca e salde aos demais e considerar o somatdrio de
trabalhadores atendidos no seu dimensionamento, bem como o disposto no item 4.5.1 e seus
subitens. Organizacao responsavel por canteiro de obras ou frente de trabalho da industria da
construgao deve utilizar os dois formularios especificos.

v Registro de SESMT Estadual: para organiza¢des cujo somatdrio de trabalhadores de todos os
estabelecimentos da mesma unidade da federagao alcance os limites previstos no Anexo Il da NR
04, desde que nenhum estabelecimento individualmente se enquadre, observado o disposto no
item 4.5.1 da NR 04 e seus subitens. Organizacdo responsdvel por canteiro de obras ou frente de
trabalho da industria da construgao deve utilizar os dois formuldrios especificos.

v' Registro_de SESMT Compartilhado: para organizacdo ou organizacdes de mesma atividade
econdmica, localizadas em um mesmo municipio ou em municipios limitrofes, ainda que em
diferentes unidades da federagao, cujos estabelecimentos se enquadrem no Anexo Il da NR 04. O
SESMT compartilhado pode ser organizado pelas préprias interessadas ou na forma definida em
acordo ou convencdo coletiva de trabalho.

v Registro de acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de atividade econdmica sazonal: para
organizacdo que ja possui SESMT constituido, em qualquer uma das modalidades, no caso de
aumento do dimensionamento decorrente da contratacdo de trabalhadores por prazo
determinado.

v Registro de SESMT de canteiros de obras e frentes de trabalho com menos de mil trabalhadores:
para estabelecimento principal do estado da federacdo (matriz ou filial) cujo CNPJ é responsavel
por obras dentro do mesmo estado e com menos de mil trabalhadores em cada obra. As obras
com mil ou mais trabalhadores devem possuir SESMT que deve ser registrado no formulario
especifico a seguir.

v Registro de SESMT de canteiros de obras ou frentes de trabalho com mil trabalhadores ou mais:
deve ser utilizado para obra com mil ou mais trabalhadores cujo estabelecimento responsavel
situa-se no mesmo estado. Este tipo de SESMT é independente da modalidade anterior.

v Atualizacdo de SESMT ja registrado: para atualizacdo de dados referentes aos profissionais e a sua
forma de contratacdo, depois do SESMT ja ter sido registrado na ferramenta atual. No caso de
mudanca no dimensionamento do SESMT ou do tipo de modalidade declarada, deve ser realizado
um novo registro.
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A seguir, um quadro resumo dos formuldrios disponiveis e sua referéncia normativa:

Formulario Enquadramento* Item da

NRO4

Registro de SESMT Individual | 1 estabelecimento enquadrado* (CNP)J 4.4.2
completo: 14 digitos) sem outros
estabelecimentos da organizacao para atender
Registro de SESMT 1 estabelecimento enquadrado* (CNPJ 443
Regionalizado completo: 14 digitos) e um ou mais
estabelecimentos da organizagao para atender
Registro de SESMT Estadual Nenhum estabelecimento individualmente 4.4.4
enquadrado, mas no somatdrio dos
estabelecimentos da Unidade da Federacdo a
organizacdo atingiu o enquadramento®.
A organizac¢do deve selecionar um
estabelecimento (CNPJ completo: 14 digitos) ao
qual o SESMT Estadual ficara vinculado.
Registro de acréscimo de Acréscimo temporario de profissionais em 4.5.6
profissionais ao SESMT SESMT ja constituido em virtude da
decorrente de atividade contratacdo de trabalhadores por prazo
econdémica sazonal determinado decorrente de atividade
econdmica sazonal
Registro de SESMT de somente para organizagao responsavel por 454
canteiros de obras ou frente | obra de canteiro de obra ou frente de trabalho
de trabalho com mil com mil trabalhadores ou mais
trabalhadores ou mais
Registro de SESMT de somente para organiza¢ao responsavel por 454
canteiros de obras e frentes | obras de canteiros de obras ou frente de
de trabalho com menos de trabalho com menos de mil trabalhadores
mil trabalhadores
Registro de SESMT Para, no minimo, 02 organizagdes da mesma 4.4.5
compartilhado atividade econdmica com obrigatoriedade de
ter SESMT e localizadas em um mesmo
municipio ou em municipios limitrofes
Atualizagdao de SESMT ja Somente para SESMT ja registrado com a 4.6.1
registrado finalidade de atualiza¢do de dados dos
profissionais e de sua forma de contratagao

*Enquadrado ou enquadramento: quando o nimero total de empregados (préprios) e trabalhadores (terceiros)
atingiu o nimero minimo do Anexo Il da NRO4.

4. REGISTRAR SESMT - LOGIN

4.1 Para o registro de quaisquer das modalidades de SESMT, o usudrio vinculado ao CNPJ da empresa
deve acessar o portal gov.br e, no campo de busca, digita a opcdo “registrar SESMT”; ou pode acessar
diretamente a opcdo através do link https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-servicos-
especializados-em-seguranca-e-medicina-do-trabalho.

4.2 Clica na opg¢ao “Iniciar”
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Registrar Servicos Especializados em Seguranga e e
Medicina do Trabalho (SESMT)

“NR 4", " Norma Regulamentadora n® 4"

Avaliacdo. Sem Avaliagdo Monitoracao: m

4.3 Digita o niumero do CPF e clica em “Continuar”

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

@ Digite seu CPF |

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

Outras opgodes de identificacao:

[® Login com seubanco
BF Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

4.4 Digita a senha cadastrada no portal gov.br e clica em “Entrar”

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual @ ‘

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

) GOVERNO FEDERAL
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Solicitagao nao permitida

Servigo ndo permitido para Pessoa Fisical

= Caso o CPF do usuario ndo esteja vinculado a um CNPJ, aparecera a mensagem “Solicitacdo ndo
permitida. Servico ndo permitido para Pessoa Fisica!”. Nesse caso, o usuario deve seguir o
procedimento definido no item 2 deste manual.

4.5 Se o usuario ja estiver vinculado ao CNPJ da organizac¢do, apds clicar em “Entrar”, o sistema abrira
uma tela com a opc¢do de estabelecimentos para selecdo.

Aviso

Selecione uma Pessoa Juridica para iniciar o servico:

SELECIONE UMA OPQ:\O W |

Iniciar

)

4.6 Selecione o estabelecimento desejado clicando sobre ele e, apds, clique em “Iniciar”.

4.7 O sistema abrird uma tela com os tipos de registro disponiveis.
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5. REGISTRAR SESMT INDIVIDUAL

5.1 Apds verificar qual tipo de registro o usudrio deseja realizar o registro do SESMT, conforme
informagdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4
deste Manual, selecione a opgao “Registro de SESMT Individual” e clique em “PROSSEGUIR”.

Informar tipo de Registro

Fazes do slendimenio

o o 3]

- . Salvar foeTrlang
Responoer Fomulano

Y
Registro de SESMT
shaim estia digponives o formuldnos para registro das difersntes modalidades de SESMT, conforme previsio nas
normeEs regul amertadans de S5T.
O ihtime Farmuldria (Atualizacso de SESMT @ registradn) disee ser sslerionada caso o usienio necessie atusioar dados
referentes a0s profissonais e & Sua forma de confratacio, depois do SESMT ja ter sido registrado.
Mo cass de mudanca no dmensionamesnto do SESMT cu do tipo de modalidade declarads, devs ser realzads wm novo
registn,
J35H7E DOSIEEA 2023 R
EMPARESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSIONAES DE DESENWOLYIMENTO EM TECHOLOGLA DA INFORMACY
e Y
el
el
el
el
el
el
[
-

5.2 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESMT e sera gerado um numero de Protocolo.

5.3 A gqualquer momento, o usudrio pode clicar na opc¢ao m , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT, retornando a tela anterior.
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o

5.4 No campo “UF”, selecione a unidade da federacdo onde se localiza o estabelecimento responsavel
pelo SESMT.

5.5 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome (ou parte do nome) da atividade
econdmica principal do estabelecimento

: Conforme a NR4 “a atividade econdmica principal é a constante no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ” (item 4.5.1.1 da NR4).

I\{=lalecleWd: N3o funciona escrever no campo e depois clicar na lupa. Deve-se primeiro clicar
na lupa para depois digitar e, entao, o formulario vai realizar o filtro para buscar as
informagdes de preenchimento automatico.

5.6 Em seguida, clique em filtrar.

5.7 Selecione a opc¢ao do CNAE desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preencherd
os campos “CNAE”, “Denominacao” e “Grau de Risco”.

/"ﬂ ) GOVERNO FEDERAL
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5.8 No campo “Quantidade de empregados atendidos”, digite o nimero de empregados do
estabelecimento.

IN(laleefel  Informe aqui somente o numero de empregados vinculados a esse

estabelecimento (CNPJ completo acima).

5.9 Se houver a contratacdo de empresa prestadora de servico, no estabelecimento, devem ser
preenchidos os dados da tabela “Empresas Prestadoras de Servigos Atendidas”.

ADICIONAR DADOS NA TABELA 4+

CNPJ contratante CNPJ da contratada  Quantidade de trabalhadores atendidos CMAE Denominag  Agdes

Nenbum dado ad

5.10 Informe o CNPJ da contratante e o CNPJ da contratada nos campos correspondentes.

5.11 Informe a quantidade de trabalhadores da contratada que s3ao atendidos pelo SESMT da
contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da
contratada atendidos pelo SESMT da prdpria contratada.

\{al:[elP): Se existir subcontratacdao pela empresa terceirizada, esses trabalhadores
também devem ser informados, observada a exce¢ao destacada na Atencao 1.

5.12 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da atividade econémica da empresa
contratada.

5.13 Em seguida, cliqgue em filtrar.

/"ﬂ GOVERNO FEDERAL
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5.14 Selecione a opgao desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

5.15 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)

no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 5.10 a 5.15.

5.16 Os dados adicionados na tabela ficarao visiveis na parte inferior e podem ser editados ("'P ) ou

excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

o
o

]
]

o]
o]

5.17 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome
(ou parte do nome) da atividade econdmica (preponderante ou principal) do estabelecimento, que
serd utilizada para dimensionamento do SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-se ao
maior grau de risco dentre a atividade econdmica principal (constante do CNPJ) e a atividade

econdmica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior numero de
trabalhadores).
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5.19 Selecione a opgao desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

5.20 No campo “o CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as opgdes disponibilizadas
conforme se trate de atividade econdmica principal ou atividade econémica preponderante.

5.21 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o numero de
trabalhadores incluidos no dimensionamento desse SESMT.

Aqui deve ser informado o numero total de trabalhadores atendidos por esse
SESMT, somando-se os empregados proprios (vinculados ao CNPJ declarante) e os
trabalhadores das contratadas (vinculados aos CNPJ informados na tabela “Empresas
Prestadoras de Servicos Atendidas”).

OBSERVACOES IMPORTANTES:

» Na contratacdo de empresa prestadora de servicos a terceiros, o SESMT da contratante
deve ser dimensionado considerando o numero total de empregados da contratante e
trabalhadores das contratadas, guando o trabalho for realizado de forma nao eventual
nas dependéncias da contratante ou local previamente convencionado em contrato,

observado o disposto no item 4.5.1 da NR 04 e seus subitens.
Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das

contratadas atendidos pelos SESMT das proprias contratadas.

Para as organizagdes que ja possuem SESMT constituido, em qualquer uma das suas
modalidades, em caso de aumento no dimensionamento decorrente da contratacdo de
trabalhadores por prazo determinado, o SESMT deve ser complementado durante o
periodo de aumento para atender ao disposto no Anexo I, utilizando-se, nesse caso, o
tipo de formulario “Registro de acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de

atividade econdmica sazonal”.

5.22 No campo “ O servico especializado em seguranga”, selecione dentre as op¢Oes disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da propria
organizacao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

5.23 No campo “O servico especializado em medicina”, selecione dentre as opc¢bes disponiveis
conforme o servico especializado em medicina seja constituido por empregados da prépria
organizacao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

5.24 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.
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8]
8]

ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

(halificagao do profissonal Conforme 4.3.2 da MRE CPF Mumero do registro no MTP ou Conselho  Agdes

Menbum dada adiconada

5.25 Preencha os campos “Qualificagdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

ISlgleElel: Os campos referentes ao horario de intervalo ndao sdo de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

5.26 No campo “os dias de trabalho sdo fixos”, selecione a op¢do SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opcdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.

/"ﬂ GOVERNO FEDERAL
[ e \@; MINISTERIO DO “ rl
\S=7/ TRABALHO E EMPREGO A ||

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |18
5.27 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.

5.28 Repita os passos dos itens 5.25 a 5.27 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

: A organizacao deve registrar somente os profissionais obrigatorios pela NRO4, pois
eles possuem responsabilidades especficas definidas pela norma. A organizacdao pode

contratar mais profissionais, mas estes nao integrardo formalmente o SESMT e ndo devem
ser informados.

5.29 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte inferior

e podem ser editados (; ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

5.30 Ao final, cligue em “Enviar dados”. Serd apresentada a tela abaixo.

Aviso

Dados enviados com sucessol

= A qualquer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacgdes inseridas.

= Apds enviar os dados, o sistema procedera a analise da solicitacdo em até 24hs. Apds, o usudrio
serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

5.31 Durante a etapa de analise e ap6s a etapa de finalizacdo, o usudrio poderd a qualquer momento
consultar o registro realizado. Para isso, acesse a ferramenta clicando em “minhas solicitagdes”, depois
em “pessoa juridica” e depois selecione a pessoa juridica na lista de op¢des, conforme abaixo:
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Portal de Servicos

uscal Q

| Minhas Solicitacoes Meus Compromissos Meu Cadastro | Consultar Processos \ Sair

VOCE ESTAAQUI: PAGINA INICIAI

MINHAS SOLICITAGOES

Minhas Solicitacoes

Veja todas as solicitacoes que ainda estao em tramitag=

Por favor. selecione uira- Jurtdicapara vistatizar a5 solicitagoes.
( )

Concluidas . Em andamento ] Pendentes para vocé

Pessoa Fi

Depois, basta clicar no botdo VER, para acessar os dados do formulario registrado, conforme abaixo:

Por favor, selecione uma Pessoa Juridica para visualizar as solicitacées:
_, EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAO E PROFISSIONAIS DE DESENVOLVIMENTO EM TECNOLOGIA DA INFORM:

Concluidas . Em andamento ] Pendentes para vocé

Pesquisa avancada =

Data da
N’ do Protocolo Nome do servigo requisicdo v Fase O que fazer
235876.0064012/2023  [MTPI - Registro SESMT - NRo4 24/02/2023 e Analise VER

Abaixo um exemplo de visualiza¢ao, apds o envio e durante a etapa de analise:
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[MTPI - Registro SESMT - NR04

Fases do atendimento

Analise

Informacoes da requisicac

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.

Registro de SESMT

Protocolo CNPJ

235876.0064012/2023 17.061.475/0001-90

Razdo Social

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAO E PROFISSIONAIS DE DESENVOLVIMENTO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

Tipo de Registro

O

Abaixo um exemplo, apds a etapa de finalizacdo:
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Etapa de Finalizacao.
Este processo foi APROVADO

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.

235876.0063899/2023 17.061.475/0001-90

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAO E PROFISSIONAIS DE DESENVOLVIMENTO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

AC

16.22-6

Fabricacéo de estruturas de madeira e de artigos de carpintaria para construcdo

: Nado existe um certificado de registro do SESMT. O registro pode ser confirmado
pelo n? do protocolo gerado. Se a organizacao desejar, podera realizar a impressdo da pagina
web em formato pdf para salvar as informacdes registradas ou dar print nas telas. Apds o

envio da solicitacdo de registro, a inspecao do trabalho tera acesso completo as informacdes
declaradas pela organizacao.

6. REGISTRAR SESMT REGIONALIZADO

6.1 Apods verificar qual tipo de registro o usudrio deseja realizar o registro do SESMT, conforme
informacgdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4
deste Manual, selecione a op¢ao “Registro de SESMT Regionalizado” e clique em “PROSSEGUIR”.
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Informar tipo de Registro

Fazes do sl=ncimenin

o o ©

Rigistrar

Fesponder Farmularia

Reqgistro de SESMT

Abaing estda digponiees o formuldnas para registre das difersntes modafidades de SESMT, conforme previsio ras
norres regulamertadans de S5T.

O ihtima fomulénn (Atualizagso de SESMT @ registrada) disre ser sslecionado caso o unesrnio necessie atualar dados
referentes sos profissonars & & sus forma de confratacio, depois do SESMT g ter sido registrado.

Mo casa de mudanca no dmensionamento do SESMT cu do tipo de modalidade declarads, deve s realizads um novo
registio,

235H7E. OOSIEEA2023 N

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSIONAES DE DESENWOLYIMENTO EM TECHOLOGLA, Df INFORMATZM

CoOCOCoCoOoeo

=

6.2 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESMT e sera gerado um numero de Protocolo.

6.3 A qualquer momento, o usuario pode clicar na opgdo , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.
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nformar tipo de Registro

e B LGB L rac

8]
8]

6.4 No campo “UF”, selecione a unidade da federa¢ao onde se localiza o estabelecimento responsavel
pelo SESMT (estabelecimento que se enquadra no Anexo Il da NR 04).

6.5 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da atividade econémica principal do

estabelecimento responsavel pelo SESMT.

: Conforme a NR4 “a atividade econdmica principal é a constante no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ” (item 4.5.1.1 da NR4).

IA\{lale=1eW4: N3o funciona escrever no campo e depois clicar na lupa. Deve-se primeiro clicar

na lupa para depois digitar e, entdo, o formuldrio vai realizar o filtro para buscar as
informacdes de preenchimento automatico.
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6.6 Em seguida, clique em filtrar.

6.7 Selecione a op¢do desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os campos
“CNAE”, “Denominac¢do” e “Grau de Risco”.

6.8 No campo “O estabelecimento se classifica como ME ou EPP”, selecione a op¢do SIM ou NAO,
conforme se trate de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

6.9 No campo “Quantidade de empregados atendidos”, digite o nimero de empregados do
estabelecimento responsavel pelo SESMT.

MUaleEls: Informe aqui somente o numero de empregados vinculados a esse
estabelecimento (CNPJ completo acima).

Q,
ADICIOMAR DADOS HA TARELA 4
CHPJ CHAE Grau de Risoo Cuantidade de Empregados Agdes

Menbum dada adiconada

6.10 Na tabela de “Estabelecimentos atendidos por esse SESMT”, preencha o CNPJ, o CNAE, o Grau de
Risco e a Quantidade de Empregados do estabelecimento ndo enquadrado no Anexo Il da NR 04 e que
é atendido pelo SESMT.

6.11 Clique em “Adicionar Dados na Tabela”.

Caso existam mais estabelecimentos nao enquadrados no Anexo Il da NR 04 e que sdo

atendidos pelo SESMT, preencha as informagdes descritas no item 6.10 para cada um
deles.

6.12 Se houver a contratacdao de empresa prestadora de servico, devem ser preenchidos os dados da
tabela “Empresas Prestadoras de Servicos Atendidas”.
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ADICIOMAR DADOS MATABELA

CHPJ contratame  CHIPJ da contratada  Quantidade detrabalbadores atendidos CHMAE Denominag  Agdes

Menbum dada adiconada

6.13 Informe o CNPJ da contratante e o CNPJ da contratada nos campos correspondentes.

I\aleEle: Devem ser informadas as contratadas existentes em cada um dos estabelecimentos

atendidos por esse SESMT

6.14 Informe a quantidade de trabalhadores da contratada que sdo atendidos pelo SESMT da
contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da
contratada atendidos pelo SESMT da prépria contratada.

: Se existir subcontratacao pela empresa terceirizada, esses trabalhadores
também devem ser informados, observada a excecao destacada na Atencao 1.

6.15 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o codigo ou o nome da atividade econdmica da empresa
contratada.

6.16 Em seguida, clique em filtrar.

6.17 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

6.18 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.
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Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)
no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 6.13 a 6.18.

6.19 Os dados adicionados na tabela ficarao visiveis na parte inferior e podem ser editados ou excluidos

clicando-se nos respectivos icones ("'P ¥ ).

]
]

o]
o]

o]
o]

6.20 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da
atividade econémica (preponderante ou principal) que sera utilizada para dimensionamento do
SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-
se ao maior grau de risco dentre a atividade econémica principal (constante do CNPJ) e a
atividade econdmica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior nimero de
trabalhadores).

I\{=IaleleWA: Em atividades econdmicas distintas com o mesmo nimero de trabalhadores,
deve ser considerada como preponderante aquela com maior grau de risco.

: Devem ser considerados todos os trabalhadores (empregados do
estabelecimento e trabalhadores das contratadas) na selecdo do CNAE utilizado para
dimensionamento.
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6.24 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o somatdrio do nimero
de trabalhadores de todos os estabelecimentos abrangidos pelo SESMT e das empresas prestadoras
de servico atendidas.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

» Para estabelecimentos graus de risco 1 e 2 de Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte - EPP, deve ser considerado no somatério a metade do numero de
trabalhadores desses estabelecimentos.

Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das

contratadas atendidos pelos SESMT das préprias contratadas.

Para as organizacoes que ja possuem SESMT constituido, em qualquer uma das suas
modalidades, em caso de aumento no dimensionamento decorrente da contratacdao de
trabalhadores por prazo determinado, o SESMT deve ser complementado durante o
periodo de aumento para atender ao disposto no Anexo I, utilizando-se, nesse caso, o

tipo de formulario “Registro de acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de

atividade econdmica sazonal”.

6.25 No campo “ O servico especializado em seguranga”, selecione dentre as opg¢des disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da propria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

“"

6.26 No campo “ O servico especializado em medicina”, selecione dentre as opg¢des disponiveis
conforme o servico especializado em medicina seja constituido por empregados da prépria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

6.27 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.
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8]
8]

ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

(halificagio do profissional Conforme 4.3.2 da MRS CPF Mumero do registro no MTP ou Consslho Agdes

Nenbum dada adicanada

6.28 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “hordrio inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

I=lgleelel: Os campos referentes ao horario de intervalo ndo sdo de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

6.29 No campo “os dias de trabalho sdo fixos”, selecione a op¢do SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opgdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.
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6.29 Apds preencher todos os campos, cliqgue em “Adicionar dados na tabela”.

6.30 Repita os passos dos itens 6.28 a 6.29 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

: A organizacdo deve registrar somente os profissionais obrigatorios pela NRO4, pois

eles possuem responsabilidades especficas definidas pela norma. A organizacdao pode
contratar mais profissionais, mas estes ndo integrardao formalmente o SESMT e ndao devem
ser informados.

6.31 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficarao visiveis na parte inferior

e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

6.32 Ao final, cligue em “Enviar dados”. Serd apresentada a tela abaixo.

Aviso

Dados enviados com sucessol

= A qualquer momento o usuario pode utilizar a op¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacgdes inseridas.

= Apds enviar os dados, o sistema procederd a andlise da solicitacdo em até 24hs. Apds, o usudrio
serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

6.33 O usudrio poderda realizar consultas a qualquer momento dos registros efetuados, podendo
proceder conforme orientacao do item 5.31 deste Manual.
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7. REGISTRAR SESMT ESTADUAL

7.1 Apds verificar qual tipo de registro o usuario deseja realizar o registro do SESMT, conforme
informagdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4
deste Manual, selecione a opgao “Registro de SESMT Estadual” e clique em “PROSSEGUIR”.

: Para registro do SESMT Estadual, é necessario que o usuario se vincule ao CNPJ de
apenas um dos estabelecimentos abrangidos pelo SESMT. Os demais CNPJ serdo incluidos no

proprio formulario de registro, ndo sendo necessaria a vinculacao.

nformar tipo de Registro

Regktra

Registro de SESMT

i [Ahalizagse de SESMT j& registrada) dewe ser selecionado caso 0 usudrio necessite abualzar dadas

J3587 6. 0056682023 T

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSIONGES DE DESENVOLVIMERNTO EM TECHOLOGA D8 INFOSMACA

7.2 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESMT e sera gerado um nimero de Protocolo.

7.3 A qualquer momento, o usuario pode clicar na opc¢ao , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.
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nformar tipo de Registro

L

Y

Registro de SESMT

3587 6. 0063668/ 2073 T

ESTES EM HOWMOLDGACAD E PROFISSI0MARS DE DESENWOLYIMENTD EM TECHOLOGIA 0 INFORMACA

Q
Q

7.4 No campo “UF”, selecione a unidade da federagdo onde se localizam os estabelecimentos
atendidos pelo SESMT.

7.5 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o0 nome da atividade econ6mica principal do
estabelecimento cujo CNPJ foi escolhido para registro do SESMT.

: Conforme a NR4 “a atividade econdmica principal é a constante no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ” (item 4.5.1.1 da NR4).

la\{=lale:[eW4: N3o funciona escrever no campo e depois clicar na lupa. Deve-se primeiro clicar
na lupa para depois digitar e, entdao, o formulario vai realizar o filtro para buscar as
informacgdes de preenchimento automatico.

7.6 Em seguida, clique em filtrar.
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7.7 Selecione a opgao do CNAE desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera
os campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

7.8 No campo “O estabelecimento se classifica como ME ou EPP”, selecione a opg¢do SIM ou NAO,
conforme se trate de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

7.9 No campo “Quantidade de empregados atendidos”, digite o numero de empregados do
estabelecimento principal atendido pelo SESMT.

Estabelecimentos atendidos por esse SESMT:

0,
ADICIONAR DADOS MA TABELA 4
CHAE Graw de Risco Agdes

7.10 Na tabela de “Estabelecimentos atendidos por esse SESMT”, preencha o CNPJ, o CNAE, o Grau
de Risco e a Quantidade de Empregados do estabelecimento ndo enquadrado no Anexo Il da NR 04 e
gue é atendido pelo SESMT.

7.11 Clique em “Adicionar Dados na Tabela”.

7.12 Caso existam mais estabelecimentos ndao enquadrados no Anexo Il da NR 04 e que s3o atendidos
pelo SESMT, preencha as informagdes descritas no item 7.10 para cada um deles.

7.13 Se houver a contratacdo de empresa prestadora de servico, devem ser preenchidos os dados da
tabela “Empresas Prestadoras de Servicos Atendidas”.
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ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

CHPJ corratamte  CHPJ da contratada  Quantidade de trabalbadores atendidos CHAE Denominag  Agdes

Menkrum dada adicanada

7.14 Informe o CNPJ da contratante e o CNPJ da contratada nos campos correspondentes.

7.15 Informe a quantidade de trabalhadores da contratada que sdo atendidos pelo SESMT da
contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da
contratada atendidos pelo SESMT da propria contratada.

Ia(e:[elP): Se existir subcontratacdo pela empresa terceirizada, esses trabalhadores
também devem ser informados, observada a exce¢ao destacada na Atencao 1.

7.16 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome da atividade econdmica da
empresa contratada.

7.17 Em seguida, clique em filtrar.

7.18 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacado” e “Grau de Risco”.

7.19 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)

no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 7.14 a 7.19.
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7.20 Os dados adicionados na tabela ficardo visiveis na parte inferior e podem ser editados ou

excluidos clicando-se nos respectivos icones ("'P L] ).

Q
Q

]
]

Q
Q

7.21 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome
da atividade econdbmica (preponderante ou principal) que sera utilizada para dimensionamento do
SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-
se ao maior grau de risco dentre a atividade econdmica principal (constante do CNPJ) e a
atividade econdmica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior nimero de
trabalhadores).

I\tIaleeleWA: Em atividades econdmicas distintas com o mesmo nimero de trabalhadores,
deve ser considerada como preponderante aquela com maior grau de risco.

: Devem ser considerados todos os trabalhadores (empregados do
estabelecimento e trabalhadores das contratadas) na selecao do CNAE utilizado para
dimensionamento.

7.22 Em seguida, clique em filtrar.

7.23 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacado” e “Grau de Risco”.

7.24 No campo “O CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as op¢des disponibilizadas
conforme se trate de atividade econémica principal ou atividade econdmica preponderante.
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7.25 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o somatdrio do numero
de trabalhadores de todos os estabelecimentos abrangidos pelo SESMT e das empresas prestadoras
de servico atendidas.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

» Para estabelecimentos graus de risco 1 e 2 de Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte - EPP, deve ser considerado no somatdrio a metade do numero de
trabalhadores desses estabelecimentos.

Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das
contratadas atendidos pelos SESMT das proprias contratadas.

Para as organizagdes que ja possuem SESMT constituido, em qualquer uma das suas
modalidades, em caso de aumento no dimensionamento decorrente da contratacao de
trabalhadores por prazo determinado, o SESMT deve ser complementado durante o
periodo de aumento para atender ao disposto no Anexo I, utilizando-se, nesse caso, o

tipo de formulario “Registro de acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de

atividade econ6mica sazonal”.

7.26 No campo “ O servico especializado em seguranga”, selecione uma dentre as opg¢des disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da prépria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

7.27 No campo “ O servico especializado em medicina”, selecione uma dentre as op¢des disponiveis
conforme o servico especializado em medicina seja constituido por empregados da prépria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

7.28 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.
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8]
8]

ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

(halificagio do profissional Conforme 4.3.2 da MRS CPF Mumero do registro no MTP ou Consslho Agdes

Nenbum dada adicanada

7.29 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “hordrio inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

Ielaleefe: Os campos referentes ao hordrio de intervalo ndo sdo de preenchimento

obrigatodrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

7.30 No campo “os dias de trabalho sdo fixos”, selecione a op¢do SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opcdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.
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7.31 Apds preencher todos os campos, cliqgue em “Adicionar dados na tabela”.

7.32 Repita os passos dos itens 7.29 a 7.31 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

: A organizacao deve registrar somente os profissionais obrigatorios pela NRO4, pois

eles possuem responsabilidades especficas definidas pela norma. A organizacdao pode
contratar mais profissionais, mas estes nao integrardo formalmente o SESMT e ndo devem
ser informados.

7.33 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficarao visiveis na parte inferior

e podem ser editados (""P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

7.34 Ao final, clique em “Enviar dados”. Sera apresentada a tela abaixo.

Aviso

Dados enviados com sucessol

= A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opg¢ao “Salvar formulario”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacgdes inseridas.

= Apds enviar os dados, o sistema procedera a analise da solicitacdo em até 24hs. Apds, o usudrio
serd cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

7.35 O usudrio poderd realizar consultas a qualquer momento dos registros efetuados, podendo
proceder conforme orientacdo do item 5.31 deste Manual.
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8. REGISTRAR SESMT COMPARTILHADO
8.1 Apds verificar qual tipo de registro o usudrio deseja realizar o registro do SESMT, conforme

informagdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4
deste Manual, selecione a opgao “Registro de SESMT Compartilhado” e clique em “PROSSEGUIR”.

: Para registro do SESMT Compartilhado, é necessario que o usuario se vincule ao
CNPJ de apenas um dos estabelecimentos abrangidos pelo SESMT. Os demais CNPJ serdao

incluidos no proprio formulario de registro, ndo sendo necessaria a vinculagao.

nformar tipo de Registro

Reqgktra

Registro de SESMT

i (Analizacio de SESMT ja registrado) dewe ser sslecionado caso o ususrio necessile stualzar dados

T35H76 0063668203 T —

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSICNARS DE DESENWOLYIMENTD EM TECHOLOGLA D8 INFORMACH

Q
Q
Q
L]
]
]
]
(]

8.2 O sistema abrird o formulario para registro do SESMT e sera gerado um ndimero de Protocolo.
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8.3 A gqualquer momento, o usudrio pode clicar na opgdo , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.

nformar tipo de Registro

FY

Registro de SESMT

B DOSI668/ 2023 R ———

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSIONAS DE DESENWILVIMENTO Eb TECHOLOGLA Dit Ik

8.4 No campo “UF”, selecione a unidade da federacdo onde se localiza o estabelecimento cujo CNPJ
foi escolhido para registro do SESMT.

8.5 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o codigo ou o nome da atividade econémica principal do
estabelecimento escolhido para registro do SESMT

: Conforme a NR4 “a atividade econdmica principal é a constante no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ” (item 4.5.1.1 da NR4).

IA\{=lale:[eWi: N3o funciona escrever no campo e depois clicar na lupa. Deve-se primeiro clicar

na lupa para depois digitar e, entdo, o formulario vai realizar o filtro para buscar as
informagdes de preenchimento automatico.

8.6 Em seguida, clique em filtrar.
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8.7 Selecione a opc¢do desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os campos
“CNAE”, “Denominagao” e “Grau de Risco”.

a stividade econfmice enquadredos no Anexo Il da NR4

Menbum dada adiconada

8.8 Na tabela de “Estabelecimentos da mesma atividade econémica enquadrados® no Anexo Il da NR
04”, informe o CNPJ, o nome e a quantidade de empregados atendidos do outro estabelecimento que
faz parte do SESMT compartilhado.

: *Engquadrado ou enquadramento: quando o numero total de empregados

(proprios) e trabalhadores (terceiros) atingiu o numero minimo do Anexo Il da NRO4.

8.9 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

8.10 Caso existam mais estabelecimentos enquadrados que fazem parte do SESMT compartilhado,
repita o procedimento dos itens 8.8 e 8.9 para cada um deles.

Q
]

]
]
]

8.11 No campo “Os estabelecimentos listados acima pertencem ao mesmo municipio ou a municipios
limitrofes”, selecione a opg¢do SIM ou NAO.
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8.12 No campo “O SESMT estd organizado”, escolha uma dentre as opdes disponibilizadas, conforme
0 SESMT tenha sido organizado pelas prdprias empresas ou na forma definida em acordo ou convencao
coletiva de trabalho.

8.13 Caso o SESMT compartilhado estenda a sua assisténcia a organizagdes cujos estabelecimentos
nao se enquadram no Anexo Il da NR 04, na forma disposta no item 4.4.5.1 da NR 04, deverdo ser
preenchidas as informagdes da tabela “Estabelecimentos atendidos por esse SESMT”.

o,
ADICIOMAR DADOS WA TABELA 4
CHAE Grau de Risoo Agdes

I\{aler:[oll: Esses estabelecimentos também precisam atender as condi¢des estabelecidas
no item 4.4.5 da NR4: serem da mesma atividade econ6mica e pertencerem ao mesmo
municipio ou municipios limitrofes.

: Nesse caso, no dimensionamento devem ser considerados o somatorio dos
trabalhadores assistidos e o disposto no item 4.5.1 da NR 04 e seus subitens.

8.14 Na tabela “Estabelecimentos atendidos por esse SESMT”, preencha o CNPJ, o CNAE, o Grau de
Risco e a Quantidade de Empregados do estabelecimento ndo enquadrado no Anexo Il da NR 04, ao qual
o0 SESMT estende a sua assisténcia.

8.15 Em seguida clique em “Adicionar dados na tabela”.

8.16 Caso exista mais de um estabelecimento, ndo enquadrado no Anexo Il da NR 04, assistido pelo
SESMT compartilhado, repita o procedimento descrito nos itens 8.13 e 8.14 para cada um deles.

8.17 Se houver a contratacdo de empresa prestadora de servico, devem ser preenchidos os dados da
tabela “Empresas Prestadoras de Servicos Atendidas”.
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ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

CHPJ corratamte  CHPJ da contratada  Quantidade de trabalbadores atendidos CHAE Denominag  Agdes

Menkrum dada adicanada

8.18 Informe o CNPJ da contratante e o CNPJ da contratada nos campos correspondentes.

8.19 Informe a quantidade de trabalhadores da contratada que sdo atendidos pelo SESMT da
contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da
contratada atendidos pelo SESMT da propria contratada.

I\(=lgle=TelPl: Se existir subcontratagao pela empresa terceirizada, esses trabalhadores
também devem ser informados, observada a excecao destacada na Atencao 1.

8.20 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome da atividade econdémica da
empresa contratada.

8.21 Em seguida, clique em filtrar.

8.22 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

8.23 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)

no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 8.18 a 8.23.
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8.24 Os dados adicionados na tabela ficardo visiveis na parte inferior e podem ser editados ou

excluidos clicando-se nos respectivos icones ("'P L] ).

Q
Q

]
]

Q
Q

8.25 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome
da atividade econémica (preponderante ou principal) que sera utilizada para dimensionamento do
SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-se
ao maior grau de risco dentre a atividade economica principal (constante do CNPJ) e a
atividade econémica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior nimero de
trabalhadores).

IN{ale-1eWI: Em atividades econOmicas distintas com o mesmo numero de trabalhadores,
deve ser considerada como preponderante aquela com maior grau de risco.

8.26 Em seguida, clique em “filtrar”.

8.27 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

8.28 No campo “O CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as opc¢des disponibilizadas
conforme se trate de atividade econémica principal ou atividade econdmica preponderante.

8.29 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o somatdrio do nimero
de trabalhadores de todos os estabelecimentos abrangidos pelo SESMT compartilhado e das empresas
prestadoras de servico atendidas.
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OBSERVACOES IMPORTANTES:

» Na contratacdo de empresa prestadora de servicos a terceiros, o SESMT da contratante
deve ser dimensionado considerando o numero total de empregados da contratante e
trabalhadores das contratadas, quando o trabalho for realizado de forma ndo eventual
nas dependéncias da contratante ou local previamente convencionado em contrato,

observado o disposto no item 4.5.1 da NR 04 e seus subitens.
Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das

contratadas atendidos pelos SESMT das proprias contratadas.

Para as organizagdes que ja possuem SESMT constituido, em qualquer uma das suas
modalidades, em caso de aumento no dimensionamento decorrente da contratacao de
trabalhadores por prazo determinado, o SESMT deve ser complementado durante o
periodo de aumento para atender ao disposto no Anexo I, utilizando-se, nesse caso, o
tipo de formulario “Registro de acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de

atividade econémica sazonal”.

8.30 No campo “O servico especializado em seguranga”, selecione uma dentre as op¢des disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da propria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

8.31 No campo “O servigo especializado em medicina”, selecione uma dentre as opgdes disponiveis
conforme o servico especializado em medicina seja constituido por empregados da proépria
organizacdo, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

8.32 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.

/"ﬂ GOVERNO FEDERAL
_ Inseecio \@} MINISTERIO DO “ rl
N~/ TRABALHO E EMPREGO - O

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |45
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(halificagio do profissional Conforme 4.3.2 da MRS CPF Mumero do registro no MTP ou Consslho Agdes

Nenbum dada adicanada

8.33 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

IlaleEle: Os campos referentes ao horario de intervalo ndo s3ao de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

8.34 No campo “os dias de trabalho s3o fixos”, selecione a opcdo SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opg¢ao SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.

8.35 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.
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8.36 Repita os passos dos itens 8.33 a 8.35 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

: A organizacdo deve registrar somente os profissionais obrigatorios pela NR0O4, pois
eles possuem responsabilidades especificas definidas pela norma. A organizacao pode

contratar mais profissionais, mas estes nao integrardo formalmente o SESMT e ndo devem
ser informados.

8.37 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficarao visiveis na parte inferior

e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

8.38 Ao final, clique em “Enviar dados”. Sera apresentada a tela abaixo.

Aviso

Dados enviados com sucessol

= A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opg¢do “Salvar formulario”, disponivel no canto direito
superior da tela, para gravar as informacoes inseridas.

= Apds enviar os dados, o sistema procedera a andlise da solicitagdo em até 24hs. Apds, o usudrio sera
cientificado da efetivacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

8.39 O usuario podera realizar consultas a qualquer momento, podendo proceder conforme orientagao
do item 5.31 deste Manual.
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9. REGISTRAR ACRESCIMO DE PROFISSIONAIS AO SESMT DECORRENTE DE
ATIVIDADE ECONOMICA SAZONAL

9.1 Apds seguir os procedimentos descritos no item 4 deste Manual, selecione a opgao “Registro de
acréscimo de profissionais ao SESMT decorrente de atividade econdmica sazonal” e clique em
“PROSSEGUIR”.

: Esse tipo de registro pode ser utilizado para registrar o acréscimo de profissionais ao
SESMT de qualquer modalidade, ja registrado, em razdo do aumento do dimensionamento

decorrente da contratacao de trabalhadores por prazo determinado.

nformar tipo de Registro

Registro de SESMT

rin (Ahmlizagso de SESMT j& registrada) deve ser

235876 00636682023 A

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGEACAD E PROFISSIONARS DE DESENYOLVIMENTO EM TECHOLOGIA D INFORMATA

]
]
]
]
L]
]
]
Q

-

9.2 O sistema abrird o formulario para registro do SESMT e sera gerado um nimero de Protocolo.
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9.3 A qualquer momento, o usudrio pode clicar na opgao
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.

Informar tipo de Registra

Fazes do sl=ncimentn

L o

Reglstrar

Fesponder Formulario

, disponivel ao final do

Registro de SESMT

235H7E. 00638172023 —

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAD E PROFISSI0NAES DE DESENWVOLYIMENTO EM TECHOLOGLA, Dnd INFORMACH

(=1
ka

Hortsoulura

9.4 O sistema trara preenchidos os campos “UF”, “CNAE”, “Denominac¢do” e “Grau de Risco”

Menkum dada adiconada

ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

CHPJ da contratante  (uantidade de trabalbadores contratados  Prazo de contratag@a {em DLAS): Agbes

9.5 Na tabela acima, informe o CNPJ da contratante, o nimero de trabalhadores contratados e o prazo

da contratacdo, em dias.
9.6 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.
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Caso exista mais de uma empresa contratante, inclusive prestadora de servigos
(contratada ou subcontratada) que contrate trabalhadores por prazo determinado,

repetir os procedimentos descritos nos subitens 9.5 a 9.6.

9.7 Os dados adicionados na tabela ficardo visiveis na parte inferior e podem ser editados ou

excluidos clicando-se nos respectivos icones ("'P ¥ ).

Cutiva de baranja

9.8 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da atividade econdmica utilizada
para dimensionamento do SESMT.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-se
ao maior grau de risco dentre a atividade econdmica principal (constante do CNPJ) e a
atividade economica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior nimero de
trabalhadores).

: Os trabalhadores contratados por prazo determinado podem alterar o CNAE de
dimensionamento do SESMT dependendo da atividade econdmica em que trabalhem,
conforme regra anterior. Portanto, é importante considerar isso no momento de selecionar
qgual o CNAE para dimensionamento do SESMT.

9.9 Em seguida, clique em filtrar.

9.10 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

9.11 No campo “O CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as op¢oes disponibilizadas
conforme se trate de atividade econ6mica principal ou atividade econdmica preponderante.
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9.12 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, informe o somatdrio do
numero de trabalhadores de todos os estabelecimentos atendidos pelo SESMT e das empresas
prestadoras de servico atendidas.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das
contratadas atendidos pelos SESMT das préprias contratadas.

Tnfele]aelgle=: Nesse campo, devem ser informados:

=» todos os trabalhadores (o total considerado no dimensionamento do SESMT
existente); e

=» os trabalhadores contratados por prazo determinado (que determinam o acréscimo
de profissionais).

9.13 No campo “O acréscimo de profissionais ao SESMT foi realizado por meio de empresa
especializada?”, assinale SIM ou NAO, conforme a contratacdo dos trabalhadores tenha de se dado
através de empresa especializada ou nao.

9.14 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais que foram
acrescentados ao SESMT.
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Q
8]

ADICIOMAR DADDE NATABELA 4

Qualificagao do profissional Conforme 4.3.2 da HR2  CPY Mmero do registrono M1 Agdes

misdic da trabalho 222 2D 3 VPP E RS PY P PH PP P

: Nao devem ser informados os profissionais que NORMALMENTE integram o
SESMT e que ja foram registrados em outra declaragao.

9.15 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou

conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

AgleEfe) Os campos referentes ao horario de intervalo ndo sao de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

9.16 No campo “os dias de trabalho s3o fixos”, selecione a opc3do SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

ANeleEle): Caso seja selecionada a opgdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do
profissional no estabelecimento.
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9.17 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.
9.18 Repita os passos dos itens 9.14 a 9.16 para cada um dos profissionais acrescidos ao SESMT.
9.19 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte inferior

e podem ser editados (""P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

9.20 Ao final, clique em “Enviar dados”. Serd apresentada a tela abaixo:

|
| ]
Aviso
Dados enviados com sucessol
. A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opgdo “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas.
] Apds enviar os dados, o sistema procedera a andlise da solicitacdo em até 24hs. Apds, o usuario

serd cientificado da efetiva¢do do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

9.21 O usuario podera realizar consultas a qualquer momento, podendo proceder conforme orientagao
do item 5.31 deste Manual.

10. REGISTRAR SESMT DE CANTEIROS DE OBRAS E FRENTES DE TRABALHO
COM MENOS DE MIL TRABALHADORES

10.1 Apds verificar qual tipo de registro o usuario deseja realizar o registro do SESMT, conforme
informacgdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4 deste
Manual, selecione a opg¢do “Registro de SESMT de canteiros de obras e frentes de trabalho com menos
de mil trabalhadores” e clique em “PROSSEGUIR".
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: Esse tipo de registro deve ser utilizado no caso de canteiros de obras e frentes de
trabalho com menos de mil trabalhadores e situados na mesma unidade da federagcdo da
empresa de engenharia principal responsavel pela obra, a quem cabe organizar o SESMT.

: A organizacdo deve garantir que o SESMT atenda, no exercicio de suas
competéncias, a todos os canteiros de obras e frentes de trabalho abrangidos pelo SESMT.

nformar tipo de Registro

I ————

Rglsiral

formubario (Atsliracio de SESMT j& registrado] deve ser seleconsdo o Ul necessibe suslizar dado
sferenies: a0 pr nais & & sus forms de comralacio, depois do SESMT ja ter sado e

T Y

L3387 006321/ 2020 A

EMPRESA DE TESTES EMd HOMOLOGACAD E PROFISSIONAIS DE DESEMVOLVIMENTD EM TECHOLOGLA Dub INFORMALCAD

Q
Q
Q
Q

Ve

Q
o]

10.2 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESMT e sera gerado um numero de Protocolo.

10.3 A qualguer momento, o usuario pode clicar na opgao , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.
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nformar tipo de Registro

Fazes do sl=ndimenio

o e o

Regstrar

Registro de SESMT

235876.0053821,,2023 "

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAD E PROFISSIONAES DE DESENVOLYIMENTO EM TECHOLOGLA, Dsf INFORMATZW

10.4 No campo “UF”, selecione a unidade da federacdo onde se localiza o estabelecimento
responsavel pelo SESMT.

10.5 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da atividade econémica principal
do estabelecimento responsavel pelo SESMT.

10.6 Em seguida, cliqgue em filtrar.

10.7 Selecione a opc¢do desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preencherd os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

10.8 No campo “Quantidade de empregados atendidos”, digite o nimero de empregados do
estabelecimento responsavel que sdo atendidos pelo SESMT.
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Canteires de obras e frentes de trebalho do SESMT

ADICIOMAR DADOS HATABEL A 4

CEL'CNO da Obra CEP  Logradouro Mirmeno Bawra  Bdumicipio UF Agbes

Menbum dada adicanada

10.9 Na tabela “Canteiro de obras e frentes de trabalho do SESMT”, preencha o CEI/CNO da obra.

10.10 Informe o CEP da obra e o sistema preencherd, automaticamente, os campos com o logradouro,
o bairro, o municipio e a UF. Esses campos poderdo ser editados pelo usuario.

10.11 A seguir informe o nimero do endereco da obra.
10.12 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

10.13 Repita o procedimento dos itens 10.10 a 10.12 para cada uma das obras e/ou frentes de trabalho
abrangidas pelo SESMT, observado o disposto no item 4.5.4 da NR 04.

10.14 Se houver a contratacdo de empresa prestadora de servi¢co, devem ser preenchidos os dados da
tabela “Empresas Prestadoras de Servicos Atendidas”.
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ADICIOMAR DADOS MATABELA 4

CEN/CHO da Obra emnque presta servigos CHPJ da contratada Ouantidade de trabakhadores abendin  Agbes

Menbum dada adicionada

10.15No campo “CEI/CNO da Obra em que presta servigcos”, informe o CEI/CNO da obra em que a
empresa contratada presta servicos e o CNPJ da empresa contratada.

10.16 No campo “Quantidade de trabalhadores atendidos”, informe a quantidade de trabalhadores da
contratada que sdo atendidos pelo SESMT da contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da

contratada atendidos pelo SESMT da prépria contratada.

10.17 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome da atividade econémica da
empresa contratada.

10.18 Em seguida, clique em filtrar.

10.19 Selecione a opgao desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacado” e “Grau de Risco”.

10.20 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)

no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 10.15 a 10.20.
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10.21 Os dados adicionados na tabela ficardo visiveis na parte inferior e podem ser editados ou

excluidos clicando-se nos respectivos icones ("'P L] ).

]
]

Q
Q

o]
o]

10.22 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome
da atividade econémica (preponderante ou principal) que serd utilizada para dimensionamento do
SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-se
ao maior grau de risco dentre a atividade econémica principal (constante do CNPJ) e a
atividade econémica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior nimero de
trabalhadores).

IX{ale-1eWI: Em atividades econdmicas distintas com o mesmo numero de trabalhadores,
deve ser considerada como preponderante aquela com maior grau de risco.

10.23 Em seguida, clique em “filtrar”.

10.24 Selecione a opc¢do desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

10.25 No campo “O CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as op¢des disponibilizadas
conforme se trate de atividade econ6mica principal ou atividade econdémica preponderante.

10.26 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o somatdério do nimero
de trabalhadores do estabelecimento responsdvel pelo SESMT, de todos os canteiros de obras e frentes
de trabalho abrangidos pelo SESMT e das empresas prestadoras de servico atendidas.
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: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores
da contratada atendidos pelo SESMT das préprias contratadas.

: Os engenheiros de seguranca do trabalho, os médicos do trabalho e os
enfermeiros do trabalho podem ficar centralizados.

: O dimensionamento para os técnicos de seguranca do trabalho e
auxiliares/técnicos de enfermagem do trabalho deve ser feito por canteiro de obra ou
frente de trabalho, conforme o Anexo Il da NR 04.

10.27 No campo “O servico especializado em seguranga”, selecione uma dentre as opgbes disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da propria
organizacao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

10.28 No campo “O servigo especializado em medicina”, selecione uma dentre as opgdes disponiveis
conforme o servigo especializado em medicina seja constituido por empregados da propria

organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

10.29 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT que ficam centralizados.

: Os engenheiros de seguranca do trabalho, os médicos do trabalho e os enfermeiros

do trabalho podem ficar centralizados.
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ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

(halificagio do profissional Conforme 4.3.2 da WR4 CPF Mumeno de registra no MTF ou Consslha  Agdes

Menhum dada adiconada

10.30 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “carga horario semanal”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario
fim intervalo” e “horario de saida”.

IENleele: Os campos referentes ao hordrio de intervalo ndo sdo de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

10.31 No campo “os dias de trabalho s3o fixos”, selecione a opg¢do SIM ou NAO, conforme o profissional
tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opcdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.

10.32 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.

10.33 Repita os passos dos itens 10.30 a 10.32 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.
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10.34 Na sequéncia, preencha os dados dos profissionais integrantes do SESMT por canteiro de obras.

IS O dimensionamento para os técnicos de seguranca do trabalho e
auxiliares/técnicos de enfermagem do trabalho deve ser feito por canteiro de obra ou
frente de trabalho, conforme o Anexo Il da NR 04.

: O SESMT deve ser integrado pelo nimero total de profissionais previsto no
Anexo Il da NR4. No caso dos profissionais de nivel médio, ao final da distribuicdo por

canteiro de obra ou frente de trabalho, deve-se cotejar se o nimero de profissionais
atingiu o numero minimo para o quantitativo total de trabalhadores para o qual o SESMT
esta sendo dimensionado. Se ficaram faltando profissionais para atender o Anexo Il da
NR 04, esses profissionais devem obrigatoriamente integrar o SESMT e a organizagao
pode manté-los centralizados ou em um canteiro de obras ou frente de trabalho a sua
escolha.

Detalhamento sobre o8 profissionals em canteiros:

ADICIOMAR DADOS MATABELA 4

(halificagio do profissonal Conforme 4 3.2 da R4 CPF Wumero de registro no MTP ou Consslho  Agdes

Menbum dada adiconada

10.35 Preencha os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e “horario
de saida”.

10.36 Apos preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.

10.37Repita os passos dos itens 10.35 a 10.36 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

/"ﬂ GOVERNO FEDERAL
o NsPECAD \@, MINISTERIO DO “ rl
=7/ TRABALHO E EMPREGO A |

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |61

10.38 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficarao visiveis na parte

inferior e podem ser editados (f ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

10.39 Ao final, clique em “Enviar dados”. Sera apresentada a tela abaixo:

|
| ]
Aviso
Dados enviados com sucessol
. A qualquer momento o usuario pode utilizar a opcdo “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacées inseridas.
. Apds enviar os dados, o sistema procedera a andlise da solicitagdo em até 24hs. Apds, o usudrio

sera cientificado da efetivagdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

10.40 O usuario podera realizar consultas a qualquer momento, podendo proceder conforme
orientacao do item 5.31 deste Manual.

11. REGISTRAR SESMT DE CANTEIROS DE OBRAS OU FRENTES DE
TRABALHO COM MIL TRABALHADORES OU MAIS

11.1 Apds verificar qual tipo de registro o usuario deseja realizar o registro do SESMT, conforme
informacgdes que constam no item 3 deste Manual, e seguir os procedimentos descritos no item 4 deste
Manual, selecione a opc¢do “Registro de SESMT de canteiros de obras ou frentes de trabalho com mil
trabalhadores ou mais” e cligue em “PROSSEGUIR”.

: Esse tipo de registro deve ser utilizado no caso de canteiros de obras e frentes de

trabalho com mil ou mais trabalhadores.
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Informar tipo de Registro

Feses do slsndimenio

o o o

Reegistrar

Responder Farmulasio

Registro de SESMT

Shaing estia disponieers of formuldnos para registro das difersntes modalidsdes de SESMT, conforme previsio nas
normas requlamertadons de S5T.

O ihtime Fommuldna (Atualizago de SESMT @ registrada) deve ser selecionada caso o usuenio necessile atualizar dadas
referentes sos profissonsis @ & sus forma de contrataco, depois do SESMT g ter sido registrado.

Mo casa de mudanca ro dmensionamento do SESMT ou do tipo de modalidade declarads, deve oo realzada um novs

resgesirn,
358760053821,/ 2023 S ———
EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAD E PROFISSICHALS DE DESENVOLYIMENTD EM TECHOLOGLA Dl IMFORMATY

o
o
o
G Atualizscsa de [ T

11.2 O sistema abrird o formuldrio para registro do SESMT e serd gerado um nimero de Protocolo.

11.3 A qualquer momento, o usudrio pode clicar na opcdo , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.
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o 2] o

FRmglstrar

. - Sabyar foemrilino
Espnoer oo

F

Registro de SESMT

I35A76.0063021,2023 —

EMPARESA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSI0NALS DE DESENWOLYIMENTO EM TECHOLOGIA D4 INFORMACY

11.4 Informe o CEl ou CNO da obra no campo correspondente.

11.5 Informe o CEP da obra e o sistema preenchera, automaticamente, os campos com o logradouro,
0 bairro, o municipio e a UF. Esses campos poderao ser editados pelo usuario.

11.6 A seguir, informe o numero do endereco da obra.

11.7 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cddigo ou o nome da atividade econ6mica da
empresa contratada.

11.8 Em seguida, clique em filtrar.
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11.9 Selecione a opcdo desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preencherd os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.

11.10 No campo “Quantidade de empregados atendidos”, informe a quantidade de empregados no
canteiro de obra ou frente de trabalho atendido pelo SESMT.

11.11 Se houver a contratacdo de empresa prestadora de servico, devem ser preenchidos os dados da
tabela “Empresas Prestadoras de Servicos Atendidas”.

ADICIOMAR DADOS MATABELA 4

CHPJ comtratamte  CEVCNO da Obra am gue presta servigos  CHPJ da contratada Cuartidsde de tn - Agdes

Menbum dada adiconada

11.12Informe o CEl ou CNO da obra em que a empresa contratada presta servicos.
11.13Informe o CNPJ da contratada.

11.14Informe a quantidade de trabalhadores da contratada que sdao atendidos pelo SESMT da
contratante.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores da

contratada atendidos pelo SESMT da propria contratada.

11.15 No campo “CNAE”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome da atividade econbmica da
empresa contratada.

11.16 Em seguida, clique em filtrar.

11.17 Selecione a opc¢do desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.
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11.18 Em seguida, clique em “Adicionar dados na tabela”.

Caso exista mais de uma empresa prestadora de servigos (contratada ou subcontratada)

no estabelecimento, repetir os procedimentos descritos nos subitens 11.12 3 11.18.

11.19 Os dados adicionados na tabela ficardo visiveis na parte inferior e podem ser editados ou

excluidos clicando-se nos respectivos icones ("'P L] ).

]
]

]
]

]
]

11.20 No campo “CNAE utilizado para dimensionamento”, clique na lupa e digite o cédigo ou o nome

da atividade econémica (preponderante ou principal) que sera utilizada para dimensionamento do
SESMT, conforme NR 04.

: De acordo com o item 4.5.1 da NR 04, o dimensionamento do SESMT vincula-se
ao maior grau de risco dentre a atividade econdmica principal (constante do CNPJ) e a
atividade econbmica preponderante no estabelecimento (que ocupa o maior numero de
trabalhadores).

I\{alecleWPd: Em atividades econdmicas distintas com o mesmo numero de trabalhadores,
deve ser considerada como preponderante aquela com maior grau de risco.

11.21 Selecione a opgao desejada clicando sobre ela. O sistema automaticamente preenchera os
campos “CNAE”, “Denominacdo” e “Grau de Risco”.
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11.22 No campo “O CNAE selecionado corresponde a”, marque uma dentre as op¢des disponibilizadas
conforme se trate de atividade econdmica principal ou atividade econ6mica preponderante.

11.23 No campo “Quantidade de trabalhadores no dimensionamento”, digite o somatdério do numero
de trabalhadores da obra ou frente de trabalho abrangida pelo SESMT e das empresas prestadoras de
servico atendidas.

: Excluem-se do dimensionamento do SESMT da contratante os trabalhadores das

contratadas atendidos pelos SESMTs das prdprias contratadas.

11.24 No campo “O servigo especializado em seguranga”, selecione uma dentre as opgbes disponiveis
conforme o servico especializado em seguranca seja constituido por empregados da propria
organizagao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

11.25 No campo “O servigo especializado em medicina”, selecione uma dentre as opgdes disponiveis
conforme o servico especializado em medicina seja constituido por empregados da propria
organizacao, ou seja, prestado por meio de empresa especializada.

11.26 Em seguida, preencha os campos referentes ao detalhamento dos profissionais integrantes do
SESMT.
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ADICIOMAR DADOS MA TABELA 4

ualificagio do profissonal Conforme 4.3.2 da NR4  CPF Numero do registro no MTP ou Conselho  Agdes

Menbum dada adiconada

11.27 Preencha os campos “Qualificacdao do profissional”, “CPF”, “NUmero de registro no MTP ou
conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “hordrio fim intervalo” e “horario
de saida”.

I{laleefe: Os campos referentes ao hordrio de intervalo ndo s3o de preenchimento

obrigatodrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

11.28 No campo “os dias de trabalho s3o fixos”, selecione a op¢do SIM ou NAO, conforme o
profissional tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opcdo SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.

11.29 Apds preencher todos os campos, clique em “Adicionar dados na tabela”.
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11.30 Repita os passos dos itens 11.27 a 11.29 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.

11.31 Os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais ficardo visiveis na parte

inferior e podem ser editados ("'P ) ou excluidos ( L] ) clicando-se nos respectivos icones.

11.32 Ao final, clique em “Enviar dados”. Sera apresentada a tela abaixo:

Aviso

Dados enviados com sucessol

. A qualquer momento o usudrio pode utilizar a opgdo “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacodes inseridas.

. Apds enviar os dados, o sistema procedera a analise da solicitagcdo em até 24h. Apds, o usudrio sera
cientificado da efetiva¢do do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

11.33 O usuario poderd realizar consultas a qualquer momento, podendo proceder conforme
orientacao do item 5.31 deste Manual.

12. ATUALIZAR SESMT JA REGISTRADO

12.1 Apds ter registrado quaisquer das modalidades de SESMT disponiveis na ferramenta, selecione a
opgao “ATUALIZACAO DE SESMT JA REGISTRADO” e clique em “PROSSEGUIR”.

: Esta funcionalidade deve ser utilizada para atualizacdo de dados referentes aos
profissionais e a sua forma de contratacdo, depois do SESMT ja ter sido registrado. No caso de

mudanc¢a no dimensionamento do SESMT ou do tipo de modalidade, deve ser realizado um
novo registro.
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[IMTP] - Registro SESMT - NROy

Feses do slsndimenio

o o o

Reegistrar

Responder Farmulasio

Registro de SESMT

shaim estia digponiveis o formuldnios para registro das difepstes modalidsdes de SESMT, conforme previsio roas
norres requlamertadanas de S5T.

O i Fomrmuldna (Atualizagso de SESMT & regstrada) deve ser sslecionada caso o uswenio necessie atualear dadas
referentes s0s profissonals e & sus forma de conratacio, depois do SESMT j ter sido registrado.

Mo caso de mudanca no dmensionamento do SESMT cu do tipo de modslidade declarsds, deve oo realzads v novo
regiEtn.

2358760063634/ 2023 E——

EMPREZA DE TESTES EM HOMOLDGACAD E PROFISSICKNALS DE DESENVOLYIMENTO EM TECHOLOGLA D8 INFORMACY

oo ooooo

s

12.2 O sistema abrird o formulario para atualizagdo do SESMT e serd gerado um nimero de Protocolo.

12.3 A qualguer momento, o usuario pode clicar na opcdo , disponivel ao final do
formulario, para alterar a modalidade de SESMT.
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IMTP] - Registro SESMT - MROy

Fazes do sl=ndimenin

Fegisirar
B Sabar formraulanio

Responder Formulario

Registro de SESMT

2358760063034,/ 2003

EMPRESA DE TESTES EM HOMOLOGACAD E PROFISZIONAES DE DESENVOLYIMENTO EM TECHOLOGLA D8 INFORIMATH

Horteoufurs
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(=]
[X]

Horteouliers

12.4 O sistema recupera e traz preenchidas as informacdes relativas ao SESMT registrado
anteriormente (UF, CNAE, Denominacdo e Grau de Risco da atividade econdmica do
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estabelecimento responsavel pelo SESMT, CNAE utilizado para dimensionamento, Denominagao,
Grau de Risco, se o CNAE selecionado corresponde a atividade econdémica principal ou
preponderante e Quantidade de trabalhadores no dimensionamento). Estas informacGes nao
podem ser alteradas pelo usudrio.

12.5 Para os campos “o servigo especializado em seguranga” e “o servigo especializado em medicina”,
o registro anterior também é recuperado, podendo ser alterados pelo usuario.

12.6 Se o servico especializado em seguranca for prestado por meio de empresa terceirizada, sera
aberto para preenchimento o campo “CNPJ da empresa contratada”.

12.7 Se o servigo especializado em medicina for prestado por meio de empresa terceirizada, sera
aberto para preenchimento o campo “CNPJ da segunda empresa contratada”.

12.8 Em seguida, atualize os campos referentes ao detalhamento sobre os profissionais integrantes
do SESMT.

I —

f"'-a:.laliflca:in do profissional Conforme 4.3.2 da NR4 CFPF Mimero do registro no MT .icﬁ-c;_h"'-n.\_
Miédico do trabathg 030,620, 704-47 111 ra /
e P
58,

o>

12.9 Verifique os dados adicionados na tabela de detalhamento dos profissionais. Na parte inferior,

selecione ac¢do editar clicando no respectivo icone ("'F ) para modificar as informacdes sobre o
profissional selecionado.

12.10 Verifique e atualize os campos “Qualificacdo do profissional”, “CPF”, “Numero de registro no
MTP ou conselho de classe”, “horario de entrada”, “horario inicio intervalo”, “horario fim intervalo” e
“horario de saida”.
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IANleele: Os campos referentes ao hordrio de intervalo ndo sao de preenchimento

obrigatdrio, caso o profissional ndo tenha intervalo durante a sua jornada de trabalho.

12.11 No campo “os dias de trabalho s3o fixos”, selecione a opg¢do SIM ou NAO, conforme o
profissional tenha dias de trabalho fixos no estabelecimento ou nao.

: Caso seja selecionada a opg¢do SIM, devem ser marcados os dias de trabalho do

profissional no estabelecimento.

Detalhamento sobre os profissionais

‘ Meédico do trabalho v | 030.620.704-47
111 08:00 13:00
14:00 18:00
L]
o
= /]
] /]
= =

CANCELAR ATUALIZAR #

Qualificagdo do profissional Conforme 4.3.2 da NR4 CPF Mumero do registro no MT|  Agdes
Médico do trabalho 030.620.704-47 m rd
4

VOLTAR & ENVIAR DADOS

12.12 Apds atualizar as informacgdes, clique no botdo “Atualizar”.

12.13 Repita os passos dos itens 12.9 a 12.12 para cada um dos profissionais integrantes do SESMT.
12.14 Ao final, cligue em “Enviar dados”. Serd apresentada a tela abaixo:
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Aviso

Dados enviados com sucessol

OK

. A qualquer momento o usudrio pode utilizar a op¢do “Salvar formuldrio”, disponivel no canto
direito superior da tela, para gravar as informacdes inseridas.
= Apds enviar os dados, o sistema procedera a andlise da solicitagdo em até 24hs. Apds, o usudrio

serd cientificado da efetivacdo da atualizacdo do registro, através do e-mail cadastrado no portal gov.br.

12.15 O usudrio poderd realizar consultas a qualguer momento, podendo proceder conforme
orientacdo do item 5.31 deste Manual.

13. DUVIDAS FREQUENTES

1 — Na antiga aplicagdo do SESMT, tinhamos a modalidade de SESMT Individual com obras, mas nesta
nova comunicagdo via gov.br ndo existe mais esta opgdo. Dessa forma, qual é a opgdo correta para

informar esse tipo de obra?

Para o registro de SESMT de estabelecimentos com obras, sdo disponibilizadas as seguintes
modalidades:

v' Registro de SESMT de canteiros de obras e frentes de trabalho com menos de mil
trabalhadores: deve ser utilizado para estabelecimento principal do estado (matriz ou
filial) cujo CNPJ é responsavel por obras dentro do mesmo estado e com menos de mil
trabalhadores em cada obra. As obras com mil ou mais trabalhadores ndo entram no
coOmputo e nem participam deste SESMT.

v Registro de SESMT de canteiros de obras ou frentes de trabalho com mil trabalhadores ou
mais: deve ser utilizado para obra com mil ou mais trabalhadores cujo estabelecimento
responsavel situa-se no mesmo estado. Este tipo de SESMT é independente da

K modalidade anterior.
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Para fins de dimensionamento, os canteiros de obras e as frentes de trabalho com menos de mil
trabalhadores e situados na mesma unidade da federacdo ndo sdo considerados como

estabelecimentos, mas como integrantes da empresa de engenharia principal responsavel, a quem

cabe organizar os SESMT.

2 — O dimensionamento deve ser pela matriz, por Filial, ou deve ser considerado o somatdrio dos
estabelecimentos de um CNPJ raiz?

O dimensionamento é por estabelecimento e por unidade da federacdo, conforme previsto
na Norma Regulamentadora 04. Isso significa que o dimensionamento é por CNPJ completo
(14 digitos), ndo importando se é matriz ou filial. Lembrando que é necessario somar os
empregados do estabelecimento (préprios) e os trabalhadores das prestadoras de servigos
(terceiros).

N YR EE Rl lel IAYE o EXMse O estabelecimento (CNPJ completo, 14 digitos) atingiu
o dimensionamento, deve ser formado o SESMT individual SNERYIe M (A ERS RSN Il N g EIN
estabelecimentos do mesmo CNPJ raiz do SESMT individual, deve ser formado um SESMT
Regionalizado.

Se nenhum estabelecimento atingir o dimensionamento para SESMT individual e no
somatorio de trabalhadores de todos os estabelecimentos de um CNPJ raiz, em uma mesma
unidade da federacdo, o dimensionamento for atingido, entdo deve ser formado um SESMT
estadual.

Veja a situacdo a seguir como exemplo:

Considere uma organizacdo com Grau de Risco 3, situada em SP.

Se esta organizacdo tiver 101 trabalhadores vinculados a um unico CNPJ, o SESMT sera
classificado como .

Se houver varios CNPJ de um mesmo CNPJ raiz e um deles com 101 trabalhadores, o SESMT
e ]regionalizado}

Se houver varios CNPJ de um mesmo CNPJ raiz e nenhum com 101 trabalhadores, mas no
somatorio deles atingir 101, o SESMT sera .

Nos demais estados (unidades da federacdo), deve se proceder da mesma maneira, fazendo
esse enquadramento por estado, embora os estabelecimentos possam pertencer a uma
mesma organizac¢ao.

=5 GOVERNO FEDERAL
o {Em)  wsrinoro B 2 quy
N7/ TRABALHO E EMPREGO A [ |

UNIAD E RECONSTRUGCAO



Pagina |75

3 — Existe alguma forma de obter um documento que comprove que o registro foi efetuado?

on realizar a solicitacdo, serd gerado para o usuario um numero de protocolo no sistema. \

Apds, o sistema fara a verificacdo dos dados e o solicitante sera cientificado do registro através do
e-mail cadastrado.

O usudrio também pode acessar a sua conta no portal gov.br e consultar as suas solicitacdes,
inclusive as informacdes que foram cadastradas no registro do SESMT. Veja como acessar essas

Kinformagc”)es no item 5.31 deste Manual. J

4 — Ocorreu um erro no momento do cadastro. Como fago para excluir?

Até o envio da solicitacdo, a ferramenta oferece a opg¢do de voltar, para corrigir eventuais erros no
preenchimento. Apds o envio da solicitacdo e a efetivacdo do registro (etapa de finalizacdo), o
usuario pode utilizar a opcdo de “Atualizacdo de SESMT ja registrado”, para alterar dados referentes
aos profissionais e a sua forma de contratacdo. De forma alternativa, é possivel proceder a um novo

registro, caso sejam necessarias outras alteracoes.

J

5 — Tem como dar baixa no SESMT?

r 3

Ndo é possivel dar baixa em um SESMT registrado. O que ndo impede o usuario de registrar novo
SESMT.

\ J

6 — Qual o prazo para sair da etapa de andlise e concluir a etapa de finalizagdo?

; \1\
A partir do momento em que a solicitacdo é enviada, o prazo é de 24 horas para analise dos dados e
cientificacdo do usuario.

N 24
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~
7 — E necessdria a emissdo de um Certificado Digital (e-CNPJ), para cada uma de nossas filiais? No caso

de existirem varios CNPJs (como filiais, por exemplo) o usuario devera vincular-se a cada um deles
para depois realizar o registro do respectivo SESMT?

/Néo. O usudrio deve se vincular ao CNPJ (seja matriz ou filial) do estabelecimento responsavel pelo\
SESMT.

No SIS\ IRgEl£ER(e), 0 usudrio precisa estar vinculado apenas ao CNPJ do estabelecimento que
se enquadra na NR 04. Os demais CNPJ serdo apenas informados no formuldrio, sem a necessidade
de vinculagdo ao CPF do representante.

No SS\VARCSELDIEL a organizacdo deverd escolher um CNPJ para o qual fard a declaragdo e o
usuario devera estar vinculado a este CNPJ.

& J

r
8 — Quais informagdes, a respeito de empresas prestadoras de servicos atendidas, deverdo ser

incluidas, visto que ndo temos esta atividade de prestagdo de servigos, porém o campo esta com
preenchimento obrigatoério?

[ Ndo se trata de informacdo obrigatoria.

N Y

9 — Como consultar o SESMT declarado?

O usuario podera realizar consultas a qualquer momento, podendo proceder conforme orientacdo
do item 5.31 deste Manual.

14. DISPOSICOES FINAIS

A ferramenta de registro de SESMT estd em constante evolucdo.

Caso encontre algum erro ou queira enviar alguma sugestdo de melhoria, encaminhe e-mail para
sesmt@economia.gov.br. Para facilitar o entendimento em caso de erro, inclua prints da tela na qual
o erro estd ocorrendo.
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